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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy WA.ROZ.2811.275.2020
Zamawiajacy, Pafstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie, Regionalny Zarzad Gospodarki

Wodnej w Warszawie, w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o wartosci nie wiekszej niz
30 000 euro, zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zadania pt.:

sDostawa artykuléw biurowych
dla pracownikow PGW WP RZGW w Warszawie”

Termin realizacji zaméwienia: 14 dni od dnia podpisania umowy.

Osoby wskazane do kontaktu:

- Joanna Macek, tel. 22 58 70 437

Kryteria wyboru ofert: cena brutto - 100%

Zakres zamdwienia - Opis przedmiotu zaméwienia - stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
Wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentéw i oéwiadczen (np.
posiadanie koncesji, zewolenia):

- posiadanie aktualnych dokumentéw dot. dziatalnosci;

- posiadanie doswiadczenia w tematyce przedmiotu zamdwienia, potwierdzonego referencjami (listy
polecajace, protokoly odbioru prac itp.).

Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego
whniesienia jeseli wymagane): nie dotyczy

Warunki gwarancji: nie dotyczy

Opis sposobu obliczenia ceny: cena oferty powinna byé obliczona w zlotych polskich z
uwzglednieniem ewentualnych upustéw; kwota ta musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoéwienia, niezbedne do jego realizacji. Tak wyliczona cene nalezy wykaza¢ w Formularzu oferty,
ktory stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania

Sposéb przygotowania oferty i jej zawarto$é:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Kompletna oferta musi zawieraé wypetniony Formularz
ofertowy, stanowiacy Zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

Dopuszczalnosé negocjaciji i ich zakres:

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji w zakresie ceny, w przypadku wplyniecia
co najmniej dwdch ofert z taka sama wartoscia na realizacje zamowienia.

Miejsce i termin zlozenia ofert:

Miejsce skfadania ofert: ztozenie oferty odbywa si¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej
— zwanej dalej ,,Platforma” - pod adresem: http:/ /www.przetargi.wody.gov.pl/ -w zakladce
Postgpowania przetargowe - opcja Zapytania ofertowe i konkursy.

Korzystanie z Platformy jest nieodplatne. Instrukcja korzystania z Platformy znajduje si¢ pod adresem
pretargi.wody.gov.pl w zakladce: Instrukcja dla Wykonawcéw. Korzystanie z Platformy nie wymaga
zarejestrowania konta na Platformie.

Dokumenty zwigzane z postepowaniem Zamawiajacy zamieszcza na Platformie w zaktadce z
przedmiotowym postepowaniem. Celem skomunikowania si¢ z Zamawiajacym Wykonawca
korzysta z zakladki ,, ZAPYTAJ”. Zakladka ta stuzy réwniez Zamawiajacemu do komunikacji z
Wykonawcami.

Za date wplywu wszelkiej korespondencii do Zamawiajacego, w_tvm zlozenia ofertv oraz
dokumentéw lub oéwiadczen sktadanych razem z oferta, uwaza sie date wczytania
korespondencji na Platformie.

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem Platformy wynosi 150 MB.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczed
skladane sa przez Wykonawce za posrednictwem Platformy jako zalaczniki.
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Celem zlozenia oferty oraz dokumentéw lub o$wiadczeni skladanych razem z oferta, Wykonawca

korzysta z opcji ,,Zgfos udziat w postgpowaniu”, a nastepnie wypelnia wszystkie wymagane pola,

zaznacza wlasciwe opcje oraz zalacza pliki, w szczegolnosci pliki Formularsa oferty, Formularza wyceny

ofertowej, oswiadczenia RODO (jezeli dotyczy zgodnie z pkt 15 Zapytania ofertowego). Zamawiajacy zaleca,

aby poszczegdlne pliki byly opatrywane nazwa umozliwiajaca ich identyfikacje. Szczegétowy sposéb

ztozenia oferty zawiera Instrukcja oferenta dostepna na Platformie.

Post¢powanie podprogowe NIE MUSI by¢ podpisane elektronicznie - do zgloszenia udziatu

W postgpowaniu nalezy dofaczy¢ plik zawierajagcy skany podpisanej oferty wraz z

zalacznikami.

Wykonawca ma réwniez mozliwo$¢ zlozenia oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym. Celem podpisania oferty nalezy pobraé¢ plik zawierajacy wszystkie pliki oferty,

zapisa¢ go na dysku. Nastepnie uruchomié program do podpisu elektronicznego, podpisaé zapisany

plik generujac plik z rozszerzeniem .xades. Plik ten nastepnie nalezy wysla¢ na Platforme. Podpisanie

oraz zlozenie oferty odbywaja si¢ po uzyciu opcji WPodpisz oferte”.

Szczeg6towy sposéb podpisania oferty zawiera Instrukcja oferenta dostgpna na Platformie

pod adresem:

http:/ /www.ptzetargi.wody.gov.pl/wp/instrukcja-dla-wykonawc/3795,Instrukcja-dla-

Wykonawcow.html.

Oferty oraz dokumentéw lub oswiadczen skladanych razem z oferta nie nalezy szyfrowac — zalaczone

pliki s3 automatycznie szyfrowane po zamieszczeniu ich na Platformie i do uplywu terminu skladania

ofert s3 one niewidoczne zaréwno dla Zamawiajacego, jak i dla innych Wykonawcéw.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofac oferte za posrednictwem funkciji

»Wycofaj ofertg”. Sposob wycofania oferty zostal opisany w Instrukcji oferenta dostepnej na

Platformie.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ oferte za posrednictwem funkeji

»Modyfikuj oferte”. Proces modyfikacji oferty przebiega etapowo, najpierw jest anulowana aktualna

oferta, a nastepnie wyswietlany jest formularz skladania nowej oferty. Sposéb wycofania oferty zostal

opisany w Instrukcji oferenta dostepnej na Platformie.

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofac

zlozonej oferty.

Termin skladania oferty: oferte wraz z zalacznikami naleiy zlozyé wylacznie za

posrednictwem Platformy, do dnia 18.08.2020 r. do godz. 10:00.

Termin zwiazania oferta: 30 dni, liczac od dnia uplywu terminu skladania ofert.

Dodatkowe informacje niezbedne do przygotowania oferty: nie dotyczy.
INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH. Zgodnie z art.
13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pafistwowe Gospodarstwo Wodne Wody
Polskie zsiedzibg w Warszawie 00-844, ul. Grzybowska 80/82, REGON: 368302575, NIP: 527-282-
56-16
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w PGW WP mozliwy jest pod adresem email:
iod@wody.gov.pl lub listownie na adres wskazany powyzej z dopiskiem ,»Inspektor ochrony danych”
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia na ” Dostawa artykutéw biurowych dla pracownikéw
PGW WP RZGW w Warszawie”, nr postepowania WA .ROZ.2811.275.2020, prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych) oraz na podstawie
art. 6 ust. 1 lit b) RODO — po wyborze oferty najkorzystniejszej — w celu wykonania umowy zawartej
w wyniku rozstrzygniecia ww. postepowania, ktorej strona jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjecia dzialan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

Strona 2z 3



odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zaméwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a nastepnie przez czas wynikajacy z

przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

= obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym 2z udzialem w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 11lit. ¢
RODO.

17. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ oswiadczenie o tresci: Oswiadczam, ze

wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub postednio pozyskalem w celu ubiegania sie

o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu /W pryypadku gdy wykonawea nie

Ppriekazuje danych osobowych innych niz bexposrednio jego dotyczacych lub 3achodzd wytaczenie stosowania obowiazku

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresii oswiadezenia wykonawca nie skiadal.

Wyjasnienie:  skorzystanie 3 prawa do  sprostowania  nie  mose skutkowal zmiang  wyniku postepowania
0 udzgelenie Jamdwienia publicinego ani zmiana postanowien umowy w sakresie niesgodnym 3 ustawq Pyp orag, nie moge narusac
integralnosci protokotu oraz jego zalacsnikow.
** Wyjasnienie: prawo do ggraniczenia przetwarsania nie ma astosowania w odniesieniu do prechowywania, w celu apewnienia
korsystania 3e Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyexnej lub prawnej, lub 3 uwagi na wagne wgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cslonkowskiego.

Zaltaczniki:

nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia
nr 2 - Wzér umowy

nr 3 - Formularz oferty
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